1. Rol de Autor

Los autores pueden colocar y proponer articulos a la revista directamente con el sitio Web de
la revista. Cuando ya se tiene el nombre del usuario se ingresa al sistema, se identifica con el
rol de Autor y realiza los pasos del proceso de envio.

El autor debe cargar los elementos, asi como proveer los metadatos o indexar la informacion
relacionada con el fin de mejorar la capacidad de busqueda de su revista en linea. El autor
sigue el rastro del envio aceptado a través del proceso editorial, registrandose con su usuario
y contrasena.

Como comenzar como autor

Primero registrese en su cuenta de OJS y luego seleccione el rol de autor y a continuacion
presione Haga click aqui para ir al primer paso del proceso de envio en cinco pasos
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Haga clic aqui| para ir al primer paso del proceso de envio en cinco pasos.




a. Envio de articulos

Paso 1: Se deben aceptar las politicas de Envid de los articulos, es decir el
articulo que se envia debe tener las caracteristicas que exige la revista. Se
selecciona la seccion de la revista a la cual va dirigido y se escriben los
comentarios para el editor, ya que este archivo llegara al editor directamente.
Comience el proceso de envio haciendo click en “Paso uno del proceso de
envio”

Confirme cada item en la lista de comprobacion de envios haciendo click en
cada caja.

1.INICIO 2. CARGAR ELENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

¢Necesita ayuda? Péngase en contacto con OSCAR SANDOVAL para recibir asistencia.

SECCION DE LA REVISTA

Seleccione la seccion adecuada para el envio (ver Secciones y Politica en ACERCA DE la revista).

Seccion * Seleccione una seccién... ¥

LISTA DE COMPROBACION DEL ENVIO

Marque los siguientes elementos para indicar que este envio esta preparado para que la revista lo examine (mas abajo se
pueden afiadir comentarios al editor/a).
El trabajo enviado es inédito, esto es, no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracién de ninguna otra
revista (0 se ha proporcionado una explicacion al respecto en los comentarios al editor/a).
El archivo de envio esté en formato Microsoft Word.
El trabajo cumple con los requisitos formales (interlineado, fuente, extensién méaxima, resumen y palabras clave, bibliografia)
establecidos en las “Directrice para el autor/a”, que aparecen en “Acerca de la revista”.
Siempre que resulta posible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.

El texto se adhiere a los requisif I v bili i i en las DIRECTRICES DEL AUTORV/A, que aparecen en
Acerca de la revista.

Si se envia a una seccién evaluada por pares de la revista, deben seguirse las instrucciones en ASEGURAR UNA
EVALUACION ANONIMA.

DECLARACION DE PRIVACIDAD DE LA REVISTA

Los nombres y las direcciones de correo electrénico introducidos en esta revista se usaran exclusivamente para los fines establecidos
en ella y no se proporcionaréan a terceros o para su uso con otros fines.

COMENTARIOS PARA EL EDITOR/A

Introduzca texto
(opcional)
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Si desea puede adicionar algun comentario para el editor, esto es opcional.
Luego haga clic en “Guardar y continuar”



Paso 2: Suba el articulo

INICIO ACERCA DE TIPO DE USUARIO BUSCAR NUMERO ACTUAL NUMEROS ANTERIORE!

INICIO > USUARIO/A > AUTOR/A > ENVIOS > NUEVO ENVIO

Paso 2. Cargar el envio

1.INICIO 2. CARGAR EL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos:

1. Haga clic en Examinar (o Seleccionar archivo) en esta pagina para abrir la ventana Seleccionar archivo y asi poder
localizarlo en su disco duro.

. Localice el archivo que desea enviar y resaltelo.

. Haga clic en Abrir (en la ventana Seleccionar archivo) y vera el nombre del archivo en esta pagina.

. Haga clic en Cargar para enviar el archivo al sitio web de la revista y renombrarlo segin las normas de la revista.

. Una vez cargado el envio, haga clic en Guardar y continuar, en la parte inferior de esta pagina.
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¢ Necesita ayuda? Péngase en contacto con OSCAR SANDOVAL para recibir asistencia.

ARCHIVO DE ENVIO

No se ha cargado ningin archivo de envio.

Cargar el archivo de envio Choose File no file selected

Guardar y continuar

* Haga clic en examinar para abrir una ventana donde localizara el archivo en
la memoria de su computador.

* Localice el articulo que desea subir.

* En la ventana que se despliega haga clic en “abrir” . Haga clic en “subir” en
esta pagina, de esta forma se adjuntard el archivo desde su computador a la
pagina Web de la revista, se recomienda que el archivo no sea superior a 5
Megabytes, denominelo segun las convenciones de la revista.

* Una vez se ha subido el envio, haga clic en “Guardar y Continuar”

Paso 3: Introduccion de los metadatos del envio

e Para completar la informacion del autor debe llenar todos los espacios que
estén sefialados con un asterisco. Si son mas de dos autores, utilice el botén
“Adicionar autor” para mostrar mas espacios.



IPaso 3. Introducir los metadatos del envio

1.INICIO 2. CARGAR ELENVIO 3.INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS
COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION

AUTORES/AS

Hombre;* osandoval
Segundo nombre
Apeliidos *

Correo ico * [ doval

.com ‘
ORCIDiD ‘

Solo el REGISTRO ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceptar sus estandares para disponer de
ORCID iDs e incluri la URL completa (pe. http://orcid.org/0000-0002-1825-0097).
URL ‘

Institucion

L 4
(Su institucion, p. ej. “Universidad Simon Fraser”)
Pais ( ry|

Resumen biogréafico
(p. ej. departamento y
rango)
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Adicione el titulo y el resumen, debe ingresarlos en espafiol e inglés siguiendo las
indicaciones que se senalan.

TITULO Y RESUMEN

El titulo, resumen y palabras clave deben ing| 'se en espaiiol e inglés. ingréselos en fiol, guardelos presionando el
botén “Cambiar idioma” y luego repita el proceso en inglés.

Idioma (Titulo, resumen Espaniol (Espana) +) L Cal] I »

y palabras claves)

Titulo * [

Resumen *
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Proporcione términos para indexar el envio y separelos con un punto y coma (término1; término2; término3).

Palabras clave [ ‘

* Haga clic en “Guardar y continuar”



Paso 4: Suba ficheros complementarios.
El paso 4 ha sido desabilitado, haga clic en “Guardar y Continuar”
Paso 5: Confirme el envio

Al haber realizado los cuatro pasos anteriores haga clic en “Finalizar envio” para
enviar el manuscrito. Recibird una notificacion por correo y podra observar el
progreso de su envio durante el proceso editorial registrandose en la pagina Web de
la revista. En este paso se confirma que la informacion que se esta enviando es la
correcta y muestra los documentos adjuntos para la aceptacion del autor.

Cada vez que se registre se desplegard una lista de todos los envios sobresalientes
incluyendo su estado, si estdn en proceso de revision ,en cola para editar, esperando
por ser asignado a un editor, etc...Al hacer clic en el titulo del articulo o en el vinculo
podré encontrar mas detalles.



